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H O F F M A N N+ PA R T N E R
K O M M U N I K A T I O N

Hoffmann Kommunikation GmbH
Alter Markt 13-14, 39104 Magdeburg

Tel. 0391-2892310 // info@hup-md.de // www.hup-md.de

Hoffmann+Partner ist eine Kommunikationsagentur mit 30 
Jahren Erfahrung. An den beiden Standorten Magdeburg und 
Wernigerode konzipiert und realisiert Hoffmann+Partner in-
tegrierte und interdisziplinäre Kommunikationskonzepte und 
-anwendungen für Auftraggeber aus Wirtschaft, Verwaltung 
und Kultur. Offline wie Online. 

Wir glauben an die Kraft von innovativen Ideen und 
stehen für zielorientierte und authentische Werbung. 
Wir glauben an langfristige Strategien und an die 
Überzeugungskraft guten Designs.

Deine Ausbildung bei Hoffmann+Partner
Kaufmann/ Kauffrau für Büromanagement (staatlich anerkannt)

Wahlqualifikationen, je zwei: 

Auftragssteuerung – und -koordination // kaufmännische Steuerung 
und Kontrolle // kaufmännische Abläufe in KMU // Marketing und 
Vertrieb // Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Berufsschule: Magdeburg

Vergütung: Anlehnung an Tarifgruppe Dienstleistungsunternehmen

Das bieten wir Dir: 

Ein tolles Team, flache Hierarchien, abwechslungsreiche Auf- 
gaben und Mitarbeit an spannenden Projekten in einem großen, 
offenen Büro direkt auf dem Alten Markt in Magdeburg

Diese Ausbildungsinhalte erwarten Dich: 

Projektmanagement und Kundenbeziehungsprozesse, betriebs- 
und bürowirtschaftliche Abläufe, Marketing und Vertrieb, Koordi-
nations- und Organisationsabläufe, Beschaffungs-, Personal- 
und Informationsmanagement

Diese Voraussetzungen solltest Du mitbringen: 

Hohe Motivation, Flexibilität, Kommunikationsfähigkeit sowie 
ein „Händchen“ für Zahlen

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung 

Susanne Laaß
s.laass@hup-md.de




